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Manual til tidsregistrering

Kaere kandidat

Her fglger en kort vejledning til de vigtigste funktioner under tidsregistrering, hvor du har
mulighed for at opdatere dine Ignoplysninger, registrere dine timer, besvare jobtilbud og
se dine kommende vagter.

Login via tidsregistrering i gverste hgjre hjgrne pd www.randstad.dk eller via mitRandstad.
Benyt det samme login som da du oprettede dig.

Har du glemt din adgangskode, kan du bruge funktionen "glemt din adgangskode?” pa
login siden.

Tidsregistrering

Ga til "Tidsrapportering” for at foretage din tidsregistrering, log pd med din e-mail og
adgangskode.

B

Login

Brugemavn: / email

Adgangskode:

Login
Mistet din adgangskode?
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Her har du oversigt over dine timer:
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Fardidlgedag Opgave/Grund til fravaer Fra Til Pause Timer Fiern
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Tilfej vagt Uge fuldfort Gem Timer i alt: 37.00
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I kolonnerne "Fra/Til” og "Pause” kan du tilpasse m@de- og sluttidspunkt samt varigheden
af din selvbetalte pause. Har en del af dine timer vaeret overarbejde, kan du skrive det i
bemaerkningsfeltet pa dagen.

Godkendelse af timer

Nar du har tilpasset dine mgdetider, skal du godkende dine timer, s3 de registreres i
Randstads it-system. Hvis du kun godkender en dag ad gangen, kan du bruge knappen
"Gem” for neden. Hvis du gnsker at godkende alle dage pa én gang, trykker du pa "Uge
fuldfart”.
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= lige 180 =  Ikkerapportersedeliger: 261 18 Udskriv
Fzrdidlgedag Opgave/Grund til fravasr Fra Til Pause Timer Fiern
,,v man, 2/5 ABC TESTKUNDE: Lagermadarhajdar, Par 800 |v| v-: 20 7.5 X
| Bemzerkning
,/ tir, 3/5 ABC TESTKUNDE: Lagermedarbejder, Per 800 |v| [16:00 |¥] 30 7.5 b 4
Bemaerkning

./ ons, 4/5 ABC TESTKUNDE: Lagermedarhejder, Per 8:00 || v 30 7.5 %

5’.}‘_: tor, 5/5 ABC TESTKUNDE: Lagermedarbejder, Per 8:00 |v| [i6:00 |¥] 30 75 ®
Bemzrkning

../ fre, 6/5 ABC TESTKUNDE: Lzgermedarbejder, Per 800 |v| 15:30 |¥ 20 o A

Tilfej vagt Uge fuldfort Timer i alt: 37.00
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Nar timerne er godkendt vil der vaere flueben i kolonnen “Fzerdig” helt til venstre i billedet
(som ovenfor). Hvis du har behov for at rapportere flere uger, kan du navigere videre til
andre uger ved hjaelp af piletasterne gverst til venstre. Hvis der mangler en dag, kan du
selv tilfgje yderligere en dag, men vi anbefaler, at du tager kontakt til din konsulent og
informerer herom.

NB — din Ignseddel vil veere tilgaengelig via E-boks. (www.e-boks.dk)

Jobtilbud

Under fanen jobtilbud, kan du se de jobs, du er blevet tilbudt af din Randstad konsulent.
Disse jobs har du mulighed for at klikke pd "nej tak” eller "vis interesse” til. Nar du har
trykket pa en af valgmulighederne, forsvinder vagten fra listen. Dermed ved du altid,
hvilke vagter pa listen du mangler at tage stilling til.

NB: Det er vigtigt at understrege, at "Vis interesse” ikke betyder, at man har faet jobbet.
Man har fgrst faet vagten, ndr man modtager en vagtbekraeftelse fra konsulenten enten
via SMS, mail eller opkald.
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Nar du klikker pa en vagt, kan du se yderligere informationer om vagten, sdsom
arbejdssted og eventuelle kommentarer fra Randstad-konsulenten.

I—“— rands-tad Tidsrapportering  Jobtilbud  Mine vagter  Min profil  gd tilbage til randstad.dk

Jobtilbud
Lagermedafi:eider - ABC TESTKUNDE man 13 juni 8:00-16:00
Per
Lagermedarbejder - ABC TESTKUNDE tor 07 juli 8:00-16:00
Per
Jobdetaljer v
34319: Lagermedarbejder - ABC TESTKUNDE
Dato: man 13 juni
Tid: 8:00-16:00
Adresse: Straedet 10,1035 Kgbenhavn

Danmark
Kort arbejdsbeskrivelse:

Per

Klik her for at fa yderligere
oplysninger...

VIS INTERESSE NEI TAK
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Mine vagter

Under menupunktet “Mine vagter” vises detaljerede oplysninger om bookede vagter/dage.
Ved at klikke pd den enkelte vagt kan du se arbejdssted og eventuelle kommentarer fra
Randstad-konsulenten.
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—“— rands-tad Tidsrapportering  Jobtilbud Mine vagter Min profil g4 tilbage til randstad.dk

Mine vagter

Lagermedarbejder - ABS TESTKUNDE man 20 juni 8:00-15:30

Per

Lagermedarbejder - ABS TESTKUNDE tor 23 juni 8:00-16:00

Per
Vagtoplysninger v
34319: Lagermedarbejder - ABS TESTKUNDE

Dato: man 20 juni

Tid: 2:00 - 15:30

Adresse: Testgade 10,1035 Kgbenhavn

Danmark
Kort arbejdsbeskrivelse:

Per

Klik her for at fa yderligere
oplysninger...
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Min profil - Lgnoplysninger

Under min profil finder du dine Ignoplysninger, hvor du har mulighed for at indtaste det
kontonr., som du gnsker din Ign overfgrt til. Send gerne en mail til lon@randstad.dk, hvis
du aendrer dit kontonr. i Igbet af din ansaettelse, sd vi sikrer os, at Iannen bliver overfart
korrekt.

Det er ogsd under min profil, at du har mulighed for at indtaste navn og telefonnr. pa din
neermeste pargrende.

Du er altid velkommen til at kontakte din konsulent eller Randstad pa tif. 33 93 08 00, hvis
du har brug for hjeelp.



